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1. Datos de identificación  

CENTRO DE 
EDUCACIÓN MEDIA 

BACHILLERATO 
GENERAL 2023 

Departamento: Filosofía y Letras  

Área Académica: Letras  Academia: Letras  
Nombre de la asignatura: Herramientas Digitales Para la Comunicación 
Semestre: Primero  

Clave de la asignatura: 31732 Modalidad en que se imparte: PRESENCIAL 

Total, de horas: 80 
Área Curricular: Comunicación y Cultura Digital 

Créditos: 6 

Periodo en que se imparte: Agosto – diciembre 2026 Nivel de complejidad: 1 

Validado por la academia de: Letras Fecha de validación del programa: Junio 2026 

2. Descripción general:  
Hoy en día, la tecnología va mucho más allá de las pantallas, los códigos y los dispositivos; se ha convertido en el espacio vivo donde nuestros jóvenes se comunican, 
construyen su identidad, expresan sus ideas y aprenden a convivir. Por esta razón, y en total sintonía con el sentido humanista de la Nueva Escuela Mexicana (NEM), 
entendemos la Cultura Digital no como el simple manejo técnico de herramientas, sino como una dimensión social fundamental donde se siembran la empatía, la inclusión y 
la responsabilidad ciudadana. 
Bajo esta mirada, la materia de Herramientas Digitales para la Comunicación busca trascender el aula tradicional. Nuestro propósito es acompañar y guiar a las y los 
estudiantes de bachillerato para que se descubran como ciudadanos digitales críticos, éticos y conscientes. Queremos inspirarlos a utilizar los recursos tecnológicos, la 
creatividad y el pensamiento estructurado no solo como un medio para cumplir con tareas académicas, sino como herramientas valiosas para transformar positivamente su 
entorno, colaborar estrechamente con su comunidad y proponer soluciones de forma solidaria a los problemas de su vida cotidiana. 
Esta asignatura posee un nivel de complejidad 1 y forma parte del Currículum Fundamental, en el área de Comunicación y Cultura Digital. Alineada con el Modelo Educativo 
Institucional y con el corazón del Marco Curricular Común de la Educación Media Superior (MCCEMS), la materia coloca en el centro absoluto de su labor el bienestar y el 
desarrollo integral de la persona. A través de un aprendizaje flexible, transversal y con un profundo sentido social, buscamos dotar a cada estudiante de una base científica, 
ideológica y ética que les permita comprender los constantes cambios del mundo actual y, sobre todo, los impulse a participar activamente en la construcción de una sociedad 
más justa, humana y conectada. 
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3. Propósitos para desarrollar 

CLAVE DESCRIPCIÓN 

PCyCD1 
Identifica y ordena información proveniente de múltiples fuentes, situaciones y contextos en su idioma y en inglés, para interpretar 
significativamente su contenido. 

PCyCD2 
Evalúa un texto mediante la comparación de su contenido con el de otros de fenómenos naturales y culturales, a partir de sus 
conocimientos previos, para clasificarlos e interpretar su intención comunicativa. 

PCyCD3 
Produce textos con base en el uso normativo de la lengua en su idioma y en inglés, considerando la intención y situación comunicativa 
para transmitir de manera eficiente, conocimientos y experiencias en diversos ámbitos. 

PCyCD7 
Analiza y compara el origen, desarrollo y diversidad de los sistemas y medios de comunicación, para decidir sobre su uso responsable y 
ampliar sus conocimientos, perspectivas, críticas y experiencias. 

PCyCD8 
Utiliza herramientas digitales al comunicar, investigar, resolver problemas, producir materiales y participar en proyectos de interés escolar, 
familiar y social de manera ética, responsable, innovadora y creativa para el desarrollo de su aprendizaje. 

PCyCD9 
Se reconoce como ciudadano digital al tomar una postura crítica, ética e informada, para adaptase a las necesidades, recursos e 
intereses, atendiendo a la diversidad de contextos, al transitar por las redes 

PCEyT 1 
Establece la interrelación entre la ciencia, la tecnología, la sociedad y el ambiente en contextos históricos y sociales específicos, a través 
de la comprensión de magnitudes, variables y constantes para explicar sus observaciones de los fenómenos presentados de la vida diaria 

PCEyT 2 
Valora los impactos de la ciencia y la tecnología en su vida cotidiana, con una postura ética, al explicar fenómenos y formular preguntas, 
para asumir su responsabilidad con la sociedad y con el medio ambiente 

PCEyT 3 
Aplica el método científico en las ciencias al identificar problemas, formular preguntas y plantear la hipótesis, mediante el registro, 
sistematización y evaluación de la información para solucionar problemas simulados y reales de la vida cotidiana 

PPM 2 
Formula y resuelve problemas aplicando diferentes enfoques, de las ciencias naturales, experimentales y tecnología, sociales, 
humanidades y de la vida cotidiana, para desarrollar un lenguaje matemático 

PPM 6 
Cuantifica, representa y contrasta experimental o matemáticamente las magnitudes del espacio y las propiedades físicas de los objetos 
que lo rodean, para solucionar problemas de su contexto y desarrollar el pensamiento práctico 

PPM 8 
Interpreta tablas, gráficas, mapas, diagramas y textos con símbolos matemáticos y científicos en situaciones reales, formales o hipotéticas, 
aplicados en las ciencias, para inferir resultados de eventos a futuro 

PFSE 4. 
Participa en equipo en los temas de: artes, promoción cultura, salud, visuales y otras para fortalecer el trabajo en equipo, fomentar la sana 
convivencia y desarrollar habilidades socioemocionales. 
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4. Unidades de aprendizaje. 

 

UNIDAD DE APRENDIZAJE: 1 El manejo responsable de la información HORAS:30 

Propósitos Contenidos Específicos Evidencias de aprendizaje 

PCyCD 1.  

PCyCD 2.  

PCyCD 3.  

PCyCD 8.  

PCyCD 9.  

PCEyT 2.  

PPM 2  

PPM 8. 

PFSE 4. 
 

• Conoce el funcionamiento del Aula Virtual institucional para su uso en actividades académicas. 

• Reconoce las funciones básicas del procesador de textos Word para la elaboración de documentos 
académicos. 

• Describe el uso de las herramientas de Office 365 como apoyo a la organización, producción y 
colaboración académica. 

• Describe el uso de la biblioteca digital como fuente de consulta confiable. 

• Reconoce el uso de fuentes, bases de datos y bancos de información digital para la búsqueda de 
información académica. 

• Distingue las diferencias entre la información obtenida por medios tradicionales, fuentes digitales y 
herramientas de Inteligencia Artificial. 

• Identifica los elementos básicos de la referenciación en formato APA. 

• Identifica la necesidad de mantener una actitud crítica ante la información generada por la Inteligencia 
Artificial. 

• Reconoce la importancia de asumir una postura ética en el uso de la tecnología digital y la información. 

• Valora la comunicación ágil, respetuosa y responsable mediante el uso de herramientas digitales de 
productividad e internet. 

1. Portafolio de Evidencias  

2. Documento académico  

3. Cartel como Imagen Interactiva 

UNIDAD DE APRENDIZAJE: 2 Ciudadanía digital HORAS: 30 

Propósitos Contenidos Específicos Evidencias de aprendizaje 

PCyCD 3  

PCyCD 7 

PCyCD 8 

PCyCD 9 

PCEyT 1 

PCEyT 2 

PCEyT 3 

PPM 2. 

PPM 6  

PFSE 4. 

• Reconoce los elementos de la comunicación digital para su uso en contextos escolares. 

• Identifica las normas de netiqueta para favorecer una convivencia respetuosa en entornos virtuales. 

• Reconoce la importancia de asumir una postura reflexiva y ética en el uso de las tecnologías de la 
información y la comunicación. 

• Describe el uso de herramientas digitales de productividad para apoyar la organización y realización de 
actividades académicas. 

• Reconoce el uso adecuado de presentaciones electrónicas para comunicar y exponer información. 

• Identifica el funcionamiento de plataformas interactivas como Educaplay y PhET para apoyar el 
aprendizaje en diversas áreas del conocimiento. 

• Valora el uso adecuado y creativo de recursos tecnológicos para comunicarse de manera efectiva en 
distintos contextos digitales. 

1. Portafolio de Evidencias  

2. Presentación Digital 
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5. Metodología de enseñanza – aprendizaje. 
Este curso se desarrolla en cinco horas por semana, a lo largo de un semestre haciendo un total de 80 horas. Se propone que los contenidos se desarrollen desde 
la perspectiva de una red que contribuya, promueva y potencie aprendizajes entre asignaturas y campos disciplinares, mediante procesos de enseñanza- aprendizaje 
transversales. 
En el desarrollo de este curso, trabajaremos con estrategias de enseñanza centradas en el estudiante como: contrato de aprendizaje, método de aprendizaje 
cooperativo, ABP y trabajo práctico en el laboratorio de cómputo. El profesor podrá implementar otras estrategias que crea adecuados, considerando las 
circunstancias y características del grupo. Estas estrategias se concretizarán en experiencias de aprendizaje. 
Se favorecerá un ambiente de respeto y compromiso, cumpliendo aspectos fundamentales como orden, limpieza y disciplina en la labor académica. 
El profesor ofrecerá diferentes recursos para facilitar y orientar el desarrollo y el mejoramiento de las evidencias de aprendizaje que desarrollaran los estudiantes; 
además, el profesor brindará retroalimentación permanente, ya sea en forma general o individual, con la finalidad de fomentar en los estudiantes el desempeño 
requerido para el desarrollo de los diferentes propósitos disciplinares que se mencionan en el presente programa. 
Un recurso fundamental en este curso lo constituye la plataforma educativa de la UAA, aula virtual para la educación media superior, que apoya a las clases, donde, 
los estudiantes pueden realizar distintas actividades mediante el uso de diferentes herramientas y materiales dispuestos en este mismo espacio, así como para la 
entrega de sus producciones. Otro elemento de suma importancia es el recurso de Office365 para el trabajo colaborativo y al mismo tiempo para el trabajo 
independiente e individual. Para hacer uso de estos recursos, deberán usar en todo momento la cuenta institucional @edu.uaa.mx 

 
 

UNIDAD DE APRENDIZAJE 3: Comunidad de aprendizaje HORAS: 20 

Propósitos Contenidos Específicos Evidencias de aprendizaje 
PCyCD 3  

PCyCD 7  

PCyCD 8.  

PCyCD 9.  

PCEyT 2.  

PPM 2.  

PPM 6  

PFSE 4. 

• Reconoce el concepto de colaboración digital como forma de trabajo en entornos virtuales. 

• Identifica las comunidades virtuales de aprendizaje como espacios de interacción académica. 

• Valora la importancia de participar de manera colaborativa en una comunidad de aprendizaje digital. 

• Identifica los elementos básicos para la creación de una comunidad de aprendizaje con fines académicos. 

• Describe el uso de herramientas digitales de productividad para apoyar actividades escolares 

colaborativas. 

• Describe el uso adecuado de OneNote para la organización y gestión de la información académica. 

• Reconoce el uso de herramientas digitales para el desarrollo básico de sitios web con fines educativos. 

1. Portafolio de Evidencias en 

OneNote. 

2. Elaboración de una Página 
Web 
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6. Evaluación de propósitos. 

EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE, DESEMPEÑO, PRODUCCIONES Y/O PRODUCTOS ESPERADOS 

PRIMER PARCIAL SEGUNDO PARCIAL TERCER PARCIAL 

EVIDENCIA PORCENTAJE EVIDENCIA PORCENTAJE EVIDENCIA PORCENTAJE 

1. Portafolio de 
Evidencias  

40%    1. Portafolio de Evidencias 70% 
1. Portafolio de Evidencias en 
OneNote. 

60% 

2. Documento académico  40% 2. Presentación Digital 30% 2. Elaboración de página Web 40% 

3. Cartel como imagen 
Interactiva 

20% - - - - 

TOTAL 100% TOTAL 100% TOTAL 100% 

NOTA: La calificación final es el promedio de los tres parciales. 

7. Cronograma de programa de asignatura. 

Mes 
Periodo Primer Parcial 

Agosto 
Semana 1 

Agosto 
Semana 2 

Agosto 
Semana 3 

Septiembre 
Semana 4 

Septiembre 
Semana 5 

Septiembre 
Semana 6 

Unidad 1 Unidad1 Unidad 1 Unidad 1 Unidad 1 Unidad 1  

Mes 
Periodo Segundo Parcial 

Septiembre 
Semana 7 

Septiembre 
Semana 8 

Octubre 
Semana 9 

Octubre 
Semana 10 

Octubre 
Semana 11 

 

Unidad 2 Unidad 2 Unidad 2 Unidad 2 Unidad 2 

Mes 
Periodo Tercer Parcial 

Octubre 
Semana 12 

Noviembre 
Semana 13 

Noviembre 
Semana 14 

Noviembre 
Semana 15 

Noviembre 
Semana 16 

Unidad 2 Unidad 3 Unidad 3 Unidad 3 Unidad 3 

Mes 
Periodo de Evaluaciones Tercer 

Parcial y Final 

Diciembre 
Semana 17 

Diciembre 
Semana 18 

   

EXÁMENES EXÁMENES    
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